
REGOLAMENTO LABORATORIO DI INFORMATICA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “CLAUDIO RANALDI” 

A.S. 2024-2025 

 

Art. 1 – Finalità e ambito di applicazione  

Il presente Regolamento contiene le indicazioni relative all’accesso e all’utilizzo del laboratorio di 

informatica presente nella scuola secondaria di I grado “Claudio Ranaldi”. La mancata osservanza delle 

norme contenute nel presente Regolamento può portare all’irrogazione di sanzioni disciplinari sia per il 

personale della scuola che per gli studenti. Il presente regolamento ha validità per l’anno scolastico 

2024/2025 e può essere modificato o integrato dal Consiglio di Istituto anche su proposta delle singole 

componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa informazione e condivisione da parte di tutta la 

comunità scolastica. Eventuali deroghe a quanto stabilito dal regolamento sono ammesse se concordate 

esplicitamente e preventivamente con il Dirigente Scolastico e il responsabile di laboratorio.  

Tutti gli utenti (docenti e studenti) sono tenuti al rispetto del seguente regolamento:  

Art.2 - Accesso  

- È possibile accedere al laboratorio dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 13:00.  

- Per accedere al laboratorio il docente deve comunicare al responsabile la data e l’ora di utilizzo. Per le 

chiavi il docente deve rivolgersi al collaboratore del piano. 

- Il docente dovrà altresì provvedere alla prenotazione dell’aula con una settimana di anticipo e aver cura di 

segnalare la propria presenza nel calendario affisso sulla porta d’ingresso e in aula docenti 

settimanalmente.  

- Durante lo svolgimento delle attività programmate, il docente dovrà controllare che gli alunni utilizzino 

con la massima cura ed in modo appropriato la strumentazione disponibile. All'inizio e al termine della 

lezione il docente accompagnerà la classe dall'aula al laboratorio e viceversa.  

- I progetti pomeridiani, che prevedono l’uso del laboratorio, devono essere preventivamente concordati 

con il responsabile.  

Art.3 - Utilizzo  

- I docenti, che utilizzano il laboratorio per attività didattiche, dovranno preventivamente istruire in modo 

adeguato gli alunni sull'uso corretto della strumentazione. 

- All’inizio e al termine delle attività il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto sia in ordine. 

- Il personale e gli allievi avranno cura di rispettare le procedure corrette di accensione, di utilizzo e di 

spegnimento delle macchine. 

- Per ragioni di manutenzione sono effettuati, secondo necessità, interventi di reinstallazione del software, 

configurazione, formattazione. Accertarsi, pertanto, di salvare i propri dati su supporti esterni. 

- È vietato modificare le impostazioni (salvaschermo, sfondo, colori, risoluzioni, suoni, ecc.), cancellare o 

modificare programmi/file installati sui PC, impostazioni del sistema.  



- Non è consentito caricare di propria iniziativa programmi o file sul disco rigido. I docenti che hanno 

necessità di installare programmi contatteranno il responsabile del laboratorio.  

- È vietato usare software non conforme alle leggi sul diritto d’autore (copyright).  

- Nel caso di individuazione di virus o di messaggi di errore, malfunzionamenti software e/o hardware, 

prendere nota del messaggio e segnalare al responsabile del laboratorio.  

- Gli alunni portano nei laboratori soltanto il materiale necessario per lo svolgimento della lezione 

- Nel laboratorio è fatto esplicito divieto di: portare e/o consumare cibi o bevande, organizzare giochi 

individuali e collettivi, occupare postazioni di lavoro per attività che non richiedano l'uso delle 

apparecchiature. 

Art.4 – Disposizioni sull’uso di internet  

- L’accesso a Internet è consentito solo ai docenti e alle classi accompagnate e sotto la responsabilità del 

docente stesso.  

- L’accesso a Internet può avvenire esclusivamente per motivi connessi all’attività didattica e alla 

formazione. 

- È vietato scaricare file musicali, foto, filmati e file multimediali, salvo quelli necessari per finalità didattiche 

e, comunque, prima di scaricare documenti o file da Internet chiedere l’autorizzazione al docente. 

 


